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COMPETENZE

AREA FINANZE E TRIBUTI SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

1. All'area economico finanziaria fanno capo i seguenti servizi:

- ragioneria;

- tributi;
economato;

- patrimonio;

L' appartenente all'area economico finanziaria svolgera le seguenti mansioni:

1) Collaborazione all'attivita del Sindaco, della Giunta Comunale, della Segreteria;

2) Rapporti con le istituzioni ed i vari enti:

3) Rapporti con la stampa;

4) Istruttoria e predisposizione atti e provvedimenti necessari all'adozione di decisioni dell'organo
politico - amministrativo;

5) Pareri di regolarita contabile e attestazioni della copertura finanziaria degli impegni di spesa;

6) Elaborazione dati;

7) proposte di delibere ed adozione determinazioni relative all'attivita dell'area di appartenenza;

8) Trattamento giuridico, economico e previdenziale del personale dipendente;

9) Bilancio di previsione: annuale e pluriennale , con relative certificazioni :

10) Relazioni Programmatiche;

11) Gestione dei bilanci riferita alle entrate e alle spese;

12) Contabilita

pubblica,

13) Gestione dei residui;
14) Contabilita 1.V.A., fatturazione, registrazione;

15) Dichiarazione dei redditi — compiti in materia di sostituto d’'imposta;
16) Contabilita e pratiche fiscali;

17) Scritture contabili;
18) Mutui, prestiti, contabilita speciali;

19) Contabilita

generale;

20) Rapporti con il Tesoriere e con gli altri agenti contabili interni:
21) Ruoli e tributi;
22) Riscossioni e pagamenti, reversali e mandati:
23) Commissione tributaria;
24) Imposte, tasse e diritti locali;
25) Contenzioso tributario;

26) Gestione a

cquedotto;

27) Inventario beni mobili ed immobili;

28) Registro dei beni ammortizzabili;

41) Certificazioni al conto consuntivo;

42) Servizio di economato e provveditorato

43) programmazione e bilanci;




45) accertamento, liquidazione e riscossione tributi:

46) istruttoria ed erogazione di contributi;

47)rilevazione e dimostrazione dei risultati di gestione;

48) investimenti e fonti di finanziamento;

49) rilevazione contabile delle riscossioni, delle liquidazioni e dei pagamenti;

50) tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari;

51) rapporti con gli organismi gestionali dell’Ente;

52) rapporti con I'organo di revisione economico-finanziaria;

53) controllo e mantenimento degli equilibri di bilancio — patto di stabilita.

54) rapporti con la funzione del controllo di gestione e con i settori dell'Ente:

55) controllo di regolaritd amministrativa e contabile;

56) Tutto quello che le leggi vigenti conferiscono all'ufficio contabile, finanze e patrimonio.

57) Rilevazione ed elaborazione degli elementi di costo e dei proventi dei servizi:

58) Programmazione e gestione degli acquisti di beni e servizi di uso generale;

59) Organizzazione e gestione del magazzino delle scorte;

60) Predisposizione di atti regolamentari relativi ai tributi ed alle altre entrate gestite;

61) Procedure di accertamento e di imposizione, rapporti con i servizi di riscossione,
collaborazione con i sistemi impositivi dello Stato, della Regione e della Provincia.

62) Regolazione e coordinamento delle attivita di gestione del personale nel rispetto dei contratti
collettivi e gestione delle dotazioni organiche;

63) Amministrazione del personale;

64) Gestione delle procedure pubbliche di gara e predisposizione di contratti e convenzioni:

65) Collaborazione con I'ufficio competente in materia di servizi cimiteriali;

66) determinazioni

2. Al responsabile dell’area economico finanziaria, € affidato il coordinamento e la gestione di tutti i

servizi elencati nel precedente comma 1 .

3. IL responsabile del servizio finanziario si identifica con il responsabile dell’'area economico

finanziaria .



